
إستمارة التدقيق في فرع جغرافي تابع لمؤسسة تعليم عالي خاصة 

	اسم المؤسسة
	

	عنوان المركز الرئيسي
	

	مرسوم الترخيص للمؤسسة
	


	مجلس أمناء الجامعة
	رئيس المجلس:

أعضاء المجلس:

عدد محاضر المجلس لكل سنة من السنوات الثلاث الاخيرة:

القرارات المتخذة في المجلس لفتح الفرع (المحضر/ السنة):

	مجلس الجامعة
	رئيس الجامعة:

أعضاء مجلس الجامعة (مركزهم ومؤهلاتهم)
:

عدد محاضر المجلس لكل سنة من السنوات الثلاث الاخيرة:

القرارات المتخذة في المجلس لفتح الفرع (المحضر/ السنة):


موقع الفرع الجغرافي:


	المحافظة
	
	القضاء
	

	المنطقة العقارية
	
	سند اشغال العقار (ملك / إيجار
)
	


الاختصاصات والمستويات التعليمية التي تدرس في الفرع:

	اسم الاختصاص والمستوى التعليمي
	تاريخ بدء 
التدريس فيه
	تطور عدد الطلاب خلال السنوات الثلاث الاخيرة

	عدد الخريجين خلال

السنوات الثلاث الاخيرة

	الشهادة التي نالها الطالب

	
	
	2006-2007
	2007-2008
	2008-2009
	
	

	1-
	
	
	
	
	
	

	2-
	
	
	
	
	
	

	3-
	
	
	
	
	
	

	4-
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	


إدارة الفرع:
	المدير

	

	مؤهلاته الاكاديمية (الشهادة الاعلى مصدرها وتاريخها، الخبرة الادارية والتعليمية، الرتبة الاكاديمية
	

	آلية التعيين وقرارات التعيين 

	


مجلس الفرع
:

	الاسم والشهرة
	المؤهلات الاكاديمية (الشهادة الاعلى والخبرة الاكاديمية والادارية والبحثية)
	المهام

	1-
	
	

	2-
	
	

	3-
	
	

	.....
	
	


محاضر مجلس الفرع للسنوات الثلاث الاخيرة

	السنة الجامعية
	2006-2007
	2007-2008
	2008-2009

	عدد المحاضر
	
	
	


أنظمة إرتباط الفرع بالمؤسسة الام:

	التنظيم الاكاديمي

	

	الامتحانات (الآليات، الاشراف، الارتباط بالامتحانات في الفرع الام)
	

	الاشراف على البرامج
	

	الادارة 
	

	الشهادات
	

	أعضاء هيئة التدريس
	


الاداريين والفنيين

الاداريين:

	الاسم والشهرة
	المؤهلات الاكاديمية 
	المهام

	1-
	
	

	2-
	
	

	....
	
	


الفنيين:

	الاسم والشهرة
	المؤهلات الاكاديمية 
	المهام

	1-
	
	


	2-
	
	

	.....
	
	


الهيئة  التعليمية
:

أولا: المتفرغون بدوام كامل

	الاسم الثلاثي
	أعلى شهادة 
	مصدر الشهادة

(الجامعة، التاريخ، الاختصاص)
	بدء التعاقد

 بالتفرغ
	عدد ساعات

 التدريس
	مواد التدريس

	1-
	
	
	
	
	

	2-
	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	


أولا: المتفرغون في المركز الام والذين يدرسون في الفرع
	الاسم الثلاثي
	أعلى شهادة 
	مصدر الشهادة

(الجامعة، التاريخ، الاختصاص)
	بدء التعاقد

 بالتفرغ
	عدد ساعات

 التدريس
	مواد التدريس

	1-
	
	
	
	
	

	2-
	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	


ثانيا: المتعاقدون بالساعة

	الاسم الثلاثي
	أعلى شهادة 
	مصدر الشهادة

(الجامعة، التاريخ، الاختصاص)
	بدء التعاقد

 بالتفرغ
	عدد ساعات

 التدريس
	مواد التدريس

	1-
	
	
	
	
	

	2-
	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	


ثالثا: جداول توزيع ساعات التعليم للسنوات الثلاث الاخيرة وجداول الامتحانات

مواصفات الابنية
:

	محيط الموقع
	

	الاستقلالية
	

	التصميم وملائمته لمتطلبات التعليم
	

	المساحة الكلية للبناء

	

	المكاتب المخصصة للادارة ومواصفاتها

(المكتب، المساحة، الخ)
	1-

2-

....

	القاعات المخصصة للتدريس (مساحات ومواصفات فنية)
	1-

2-

....

	المختبرات والمشاغل (مساحات، ومواصفات فنية)، 
	1-

2-

....

	قاعات معلوماتية (عددها ومساحاتها)
	

	المكتبة أو المكتبات (مساحات، تجهيزات)
	1-

2-

	المسرح أو القاعات الاضافية
	

	القاعات الرياضية 
	

	الاسعافات الاولية
	

	التسهيلات لذوي الحاجات الخاصة
	

	مخارج الطواريء – تسهيلات الدخول والخروج
	

	الحمامات (عددها، توزيعها)
	

	المساحات الخضراء
	

	المواقف
	

	الملاعب (صيفي/شتوي)
	


التجهيزات للادارة:

كومبيوتر، آلات تصوير مستندات، تجهيزات فنية إدارية، برامج معلوماتية

تجهيزات المختبرات والمشاغل والقاعات الرياضية والمكتبات

	اسم المختبر الاول ومحتوياته
	

	اسم المختبر الثاني  ومحتوياته
	

	......
	

	اسم المشغل الاول ومحتوياته
	

	اسم المشغل الثاني ومحتوياته
	

	........
	

	القاعات الرياضية ومحتوياتها
	

	...........
	


المكتبة/المكتبات
	– المسؤول عن المكتبة/ المكتبات، 
عدد الكتب وتصنيفها بحسب الاختصاص، الاتصال الالكتروني واشتراكات المجلات العلمية الورقية وعبر الانترنت
	


نظام التسجيل، ملف الطالب ونظام الامتحانات

	نظام القبول (تسجيل مباشر، امتحانات دخول، شروط التسجيل، 

شروط الانتقال من مؤسسة اخرى)
	

	ملف الطالب (المستندات، الارشفة، المكننة، العلامات، إلخ)
	

	نظام الامتحانات الجزئية والنهائية (موحدة مع المركز الرئيسي ام مستقلة)
	



النسب في الموازنة (النفقات والايرادات)

	النفقات 
	2006/2007
	2007/2008
	2008/2009

	أجور وتعويضات الهيئة التعليمية
	
	
	

	أجور وتعويضات باقي العاملين
	
	
	

	المصاريف الجارية (....)
	
	
	

	النفقات الاستثمارية (أبنية، تجهيزات، معدات، الخ)
	
	
	

	المنح الطلابية
	
	
	

	المجموع الكلي
	
	
	


	الايرادات 
	2006/2007
	2007/2008
	2008/2009

	الاقساط
	
	
	

	الموارد الاخرى
	
	
	

	المجموع الكلي
	
	
	


�  - يطلب سيرة ذاتية لرئيس الجامعة ولرؤوساء الوحدات في مجلس الجامعة وجميع أعضاء مجلس الجامعة


�  - ضم إفادة عقارية أو سند إيجار


�  - لوائح إسمية بالطلاب المسجلين لكل سنة لكل اختصاص على حدة


�  - لوائح إسمية بالطلاب المتخرجين بحسب الاختصاص والمستوى التعليمي


� - يطلب سيرة ذاتية مفصلة تتضمن الخبرات التعليمية والادارية والابحاث والمنشورات


�  - آلية اختيار مدير الفرع ومستندات تثبت التعيين


�  - يطلب نظام إدارة الفرع وآلية اختيار مجلس الفرع وسير ذاتية لأعضاء مجلس الفرع.


�  - يطلب نسخ عن محاضر مجلس الفرع والتعاميم الصادرة عن الادارة


�  -  يطلب النظام الذي يحدد العلاقة بين المؤسسة الام والفرع الجغرافي


�  - يطلب عقود الاداريين والفنيين وقرارات تعيينهم


 � - يطلب سيرة ذاتية لكل مدرس تتضمن الدراسات والمؤهلات والخبرة التعليمية والبحثية والعملية كما يطلب عقود الاساتذة


�  - يطلب الجداول التفصلية لتوزيع ساعات التعليم للسنوات الثلاث الاخيرة وجداول تحديد الامتحانات الجزئية والنهائية


�  - يطلب خرائط تفصيلية للمباني تبين توزع القاعات والمكاتب والمشاغل وغيرها من التسهيلات


�  - يطلب إفادة عقارية


�  - يطلب افادات من محاسب معتمد أو من شركة تدقيق مالية
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